
Liebe Kunden!

Das Internet ist für Besorgungsprozesse heutzutage nicht mehr wegzudenken. Immer mehr Unternehmen gehen dazu über, die 
Rechnungen als PDF-Dokument per e-Mail zu empfangen und auf den, sowohl für den Kunden als auch für Lieferanten, 
aufwändigen und arbeitsreichen Postversand zu verzichten. So vermeiden Sie Verzögerungen bei der Postzustellung 

und tun zudem noch etwas für die Umwelt. Besonders dieser Aspekt gewinnt in der heutigen Zeit sicher auch in Ihrem 
Unternehmen immer stärker an Bedeutung.  

Die Übertragung der PDF-Datei ist einfach, schnell und absolut lückenlos gesetzlich abgesichert. Der Bund hat 
hierzu ein Gesetz erlassen, welches das gemeinsame Abkommen des schriftlichen Rechnungsversands durch eine schlichte 

schriftliche Vereinbarung erlaubt. 

kein Transport vom Postfach zur Firma• 
kein Abstempeln im Posteingang• 
kein Ablegen in überfüllten Rechnungsordnern• 
direkt von uns zu Ihnen an den Schreibtisch • 

Alles was Sie tun müssen, um die Vorzüge der elektronischen Rechnungszustellung zu genießen, 
ist das Rücksenden der vorgedruckten Antwortkarte. 

Mit freundlichen Grüßen
Ihr Balke-Team

RECHNUNGEN - EINFACH, PAPIERLOS UND EFFIZIENT...

FAX-ANTWORT   ·   040 / 713 08 - 171

Büro-Bedarf-Balke GmbH
Frau Regina Voelcker
Am Knick 10-16 · 22113 Oststeinbek
Tel: 040 / 713 08 - 175 · Fax: 040 / 713 08 - 171
regina.voelcker@balke-hamburg.de

Hiermit vereinbaren wir mit der Büro-Bedarf-Balke GmbH, dass die Rechnungen ausschließlich elektronisch übertragen 
werden. Die Rechnungen sollen als PDF-Beleg per Mail an die oben angegebene E-Mail-Adresse übermittelt werden.

PDFRechnung

@Büro-Bedarf-Balke GmbH

Datum      Unterschrift

Büro-Bedarf-Balke GmbH
Postfach 74 06 26 · 22096 Hamburg
Am Knick 10-16 · 22113 Oststeinbek
Geschäftsführerin: Kirsten Haller

Telefon: 040 / 713 08 - 0
Telefax: 040 / 713 08 - 108
info@balke-hamburg.de · www.balke-hamburg.de
Amtsgericht Lübeck · HRB 2618 RE

Kreissparkasse Stormarn (213 522 40) 1700 677 74
Postbank Hamburg (200 100 20) 245 98 207
Hamburger Sparkasse (200 505 50) 1082 249 655
Steuer-Nr. 30/293/09989 · USt-IdNr.: DE 118643059
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e-Mail-Adresse:

Kunden-Nr.: Tel.-Nr.: Start-Termin:




